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VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS* GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Kalveliy ,,AuSros‘‘ gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja neformaliojo, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
dienyno (toliau — Dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i$§spausdinimo ir
perkélimo | skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesui klasiy
vadovy iSimami, patikrinami ir pasiraSomi irasai i§ elektrinio dienyno apie mokiniy pusmediy ir
metiniy mokymosi pasiekimy rezultatus, saugomi klasés mokiniy asmens bylas ir gimnazijos archyve.

Kitos Tvarkos apraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamos sgvokas.

3. Nuostatais vadovaujasi visi gimnazijos bendruomenés nariai.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos paCius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtinta Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba, i$skyrus atskirus nuostatuose
numatytus atvejus.

5. SavarankiSko mokymosi ir mokymo namuose apskaita tvarkoma ,,Mano dienyne”.
Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy asmens bylose.

IT SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

6. Gimnazijos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7. E-dienyno priezilira vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

8. E-dienyna administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius
(tvarkytojas).

9. E-dienyno techninés jrangos prieZiiirg vykdo informaciniy technologijy inZinierius.

10.  E-dienynus stebéti turi teise:

10.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, socialinis pedagogas, psichologé — visus
e-dienynus, nuolat;

10.2. klasés vadovas— aukléjamosios klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;



2

10.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas — mokomosios klasés (mobiliosios
grupes) e-dienynus, nuolat;

10.4. mokinio tévai (globéjai, riipintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;

10.5. mokinys — savo e-dienyna, nuolat;

10.6. gimnazijg inspektuojantys asmenys — visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu),
sudering su gimnazijos direktoriumi.

Il. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal atliekamas funkcijas:

L1 iki rugpjucio 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 5 d. — mobiliy grupiy sarasus;

11.2. iki rugsejo 15 d. sudaro nuolatiniy pamoky, neformaliojo ugdymo tvarkaras¢ius;

[1.3. paskirsto po rugséjo 1 d. | gimnazija naujai atvykusius mokinius j klases, mobilias
grupes;

11.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy veikla, pildant e-dienynus;

I1.5. patikrina klases vadovy sudarytas ir pateiktas pusmec¢iy ir mokslo mety pabaigoje e-
dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines:

I1.6. mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda saugoti j archyva. Kartu i
byla dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

I'1.7. patikrina klasés vadovy pateiktas klasés lankomumo ataskaitas:

[1.8. mokiniy ugdomaja veiklg vykdangiam asmeniui, nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus. patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

I1.9. teises akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmenine laikmena duomeny

teisinguma, tikruma, autentiskuma;

I'1.10. teikia informacija e-dienyno administratoriui apie mokytojy pavadavima.

12. E-dienyno administratorius:

12.1. atnaujinta mokiniy duomenis e-dienyne;

12.2. sukuria naujas klases ir j e-dienyng jra%o mokinius, klasés vadovus, mokytojus, jeigu to
neatlieka e-dienyng administruojanti bendrove;

123, suveda butinius klasifikatorius: pamoky laika, pusmegiy intervalus, dalyky sarada irkt.;

124. patikrina ir pildo e-dienyne informacija apie gimnazija, mokytojus, klasiy vadovus,-
klases, prireikus daro keitimus;

125. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
rilpintojams);

12.6. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

[2.7. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize ir teikia pasifilymus dél e-
dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui ir e-dienyno sistema administruojanéiam juridiniam ar
fiziniams asmeniui;

12.8. nuolat palaiko ry$j su e-dienyno sistemos administruojanéiu asmeniu;

12.9. ne veliau kaip iki paskutinés rugpji¢io ménesio darbo dienos perkelia suformuotas
ataskaitas | skaitmenine laikmeng; '

12.10. ne veliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia e-dienyng |
skaitmening laikmena (mikroprocesoring atmint] ir optinj diska) ir perduoda j gimnazijos archyva;

12.11. apmoko mokiniy tévus (globéjus, riipintojus), mokytojus, klasiy vadovus kaip naudotis
e-dienynu;

12.12. iki einamojo ménesio 15 dienos uZrakina pragjusio ménesio e-dienyna.

13. Klasés vadovas:

13.1. nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis;

132, pranesa auklétiniams prisijungimo prie e-dienyno reikalingus duomenis;
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13.3. praneSa mokinio tévams (globéjams, rlipintojams) prisijungimo prie vaiko e-dienyno
reikalingus duomenis;

134. kartu su e-dienyno administratoriumi supaZindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus)
su e-dienyno naudojimu;

13.5. registruoja mokiniy praleisty pamoky pateisinan¢ius dokumentus;

13.6. praleisty pamoky pateisinima e-dienyne pazymi tuoj pat, mokiniui pateikus pamoky
pateisinamus dokumentus;

13.7. lankomumo ataskaitas pateikia socialinei pedagogei iki einamojo ménesio 5 dienos;

13.8. mokiniy tévams (globéjams rlipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti internetu
(namuose ar darbe), karta per ménesj atspausdma mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas ir
supazindina mokinio tévus ne véliau kaip emamo;o ménesio 10 dieng;

139. per 5 darbo dienas po pusmecio atspausdina, patxkrma ir pa51raso klases pusmeciy ir
metiniy pazangumo, lankomumo ataskaitas;

~ 13.10. ugdymo procesui pasibaigus,- bet ne véliau kaxp per 10 kalendormlq dieny i$
elektroninio dienyno lsspausdma skyriy- ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
i8spausdintuose lapuose pasiraso, patv1rtmdamas (i) duomeny teisinguma, tikruma, jraSo datg ir jdeda j
asmens byla; tuo atveju, jei nors vienam aukléjamosios klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
patikrina mokymosi pasiekimus, i3laikytus brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi ‘
pasiekimy apskaitos suvesting® atspausdina ir pasira$o per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél
keélimo j aukstesng klasg ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau
kaip einamyjy mokslo mety paskutine darbodieng;

13.11. parengia ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos moklmams Vieng egzemplioriy sega |
klases mokinio asmens byla;

13.12. vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), mokiniais,
mokytojais;

13.13. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, instruktazo lapus pasiraSo klasés
vadovas ir auklétiniai, juos saugo mokiniy bylose;

13.14. mokinio, besimokiusio savarankiskai, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos ar
kitos mokyklos, per mokslo metus gauty jvertinimy dokumentus sega j klasés mokiniy asmens byly
segtuvay.

14. Dalyko mokytojas:

14.1. sudaro mobilias grupes pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktus sgraSus,
patikrina, ar visi klasiy ir grupiy mokiniai jra$yti j e-dienyna, uZpildo pamoky tvarkarastj;

14.2. pamokos metu paZymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei pamokos
nevyko del Salcio, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne Zymi datas ir para$o: ,,Pamoka nevyko dél

. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skai¢iy;

14.3. pamokos dieng jveda pamokos tema, nurodo integruojamasias programas, namy darbus.
Skiltj ,,Pamokos tema“ pildo déstomo dalyko kalba;

14.4. jeigu pamoky metu organizuojama pazintiné, kultiiriné, meniné, sportiné, projektiné
veikla, e-dienyne Zymi data ir parado: ,,Nepamokinio ugdymo diena“. Si veikla sudaro formuojamo
gimnazijos ugdymo turinio dalj;

, 14.5. pamokos pabaigoje ar tg pacia diena, bet ne véliau kaip iki 22.00 val. suraso tg dieng
gautus paZymius, nurodo jvertinimo tipa;

14.6. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng savaite
nuo atlikto darbo dienos;

14.7. ne veliau kaip paskutme; pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus;
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14.8. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos, per mokslo metus gautus
jvertinimus jraso | e-dienyna, nurodydami vertinimo tipg ,,I$ kitos jstaigos*;

14.9. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ kitos Svietimo jstaigos, per mokslo metus gauti
jvertinimai j dalyko e-dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusme¢iy ir metinius jvertinimus i§veda
i§ Sioje gimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

14.10. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globgjais, rlipintojais), klasiy vadovais,
mokiniais;

14.11. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

14.12. instruktuoja mokinius, i§spausdina instruktazy lapus, juose mokiniai ir mokytojas
pasiraSo. Instruktazy lapus saugoja mokiniy asmens bylose;

14.13. mokiniy lankomumo apskaita sutvarko iki kito ménesio 3 dienos.

15. Informaciniq technologijy inZinierius:

15.1. parengia kompiuterius darbui;

15.2. uztikrina interneto narsykles darba duomeny suvedimui ir tvarkymui e-dienyne;

15.3. uztikrina ataskaity, byly formavima reikalingu formatu;

'15.4. konsultuoja mokiniy tévus (globgjus, riipintojus), mokytojus, klasiy vadovus kaip
naudotis e-dienynu.

16. Visuomenés sveikatos prieZiliros specialistas jveda | e-dienyno sistemg mokiniy
sveikatos duomenis.

17. Rastinés vedéja atspausdina paZymag apie mokinio pasiekimus, vidaus Zinutémis
bendrauja su mokytojais, mokiniais.

18. Bibliotekininkas vidaus Zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir
grazinima.

19. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZidrintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais teisés aktais.

IIT SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

20. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, paZangg, lankomuma,
socialing veikla.

21. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikata, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai,
telefono numeriai.

22. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéju) asmens duomenys: vardas, pavarde,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

23. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir Kklasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams
ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respubhkos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio 22 d. jsakymu Nr. V-
1233 ,,.Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms bidingy klasifikatoriy
kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.
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24. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHYVAVIMO TVARKA

25. E-dienyne fiksuoti mokinio pusmecio, metiniai vertinimo rezultatai, Zinios apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, patvirtinami automatiSkai ,,uZrakinant* jra$ytg atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24
val.). ,
26. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant aktg
apie duomeny keitimg (priedas NR. 1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

27. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patlkrma direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda
ja tvarkyti kitam asmeniui.

28. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus Vykdoma e-dienyne, pusmediy ir metmlq
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina, atspausdina, pasiraso ir
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

29. Klasés vadovai patikrina, atspausdina, pasiraSo mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, vieng egzemplioriy perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kita jsega j mokiniy
asmens bylas. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines
perduoda j gimnazijos archyva.

30. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjii¢io meénesio darbo dienos e-dienyng
perkelia j skaitmenine laikmeng ir perduoda gimnazijos archyvui.

31. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patv1rt1ntomls Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.

32. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-
83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, ir
Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,.Dél Profesiniy mokykly pavyzdinés byly
nomenklatiiros®, nustatytg laika.

33. Gimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

34. Uz e-dienyno naudojimg (licencija) mokoma pagal sudarytg sutartj kiekvieng ménesj i$
mokymo 1é3y, skirty IKT diegimui.
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VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius. Nuo statai kei¢iami
ir papildomi gimnazijos direktoriaus, Gimnazijos tarybos iniciatyva.

36. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie gimnazijos e-dienyno turintys
asmenys.

37. Priémus sprendima likviduoti e-dienyna, gimnazija rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo sglygos.

SUDERINTA

Gimnazijos taryba

2019 m. rugpjicio 28 d.
posédzio protokolo Nr. GT -5



Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr. 1

(Vardas, pavarde, pareigos)
Kalveliy ,,Ausros**
gimnazijos direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos darbuotojo, taisiusio duomenis vardas, pavardeé:

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys

Informacija

Klase, grupe

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis arba keitimy prieZastis

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir zodziu Klaidingas:
Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius Klaidingas:
Teisingas:
Priezastis, dél kurios atliekamas duomeny
taisymas
(parasas) (vardas, pavarde)
SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas E-dienyno administratorius
ugdymui
(parasas) (parasas)
(vardas, pavardé) (vardas, pavard¢)

(data) (data)




