PATVIRTINTA

Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Direktoriaus 2021 m. rugpjicio 31 d.
isakymu Nr. V-39

UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU UGDYMO PROCESO
ORGANIZAVIMO BUDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio (ekstremali
temperatlira, gaisras, potvynis, piiga ir kt.), keliantio pavoju mokiniy sveikatai ir gyvybei,
laikotarpiu (toliau — ypatingos aplinkybés) ar esant aplinkybéms gimnazijoje, dél kuriy ugdymo
procesas ar jo dalis negali buti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo bidu
(gimnazija yra dalyky brandos egzaminy centras, vyksta remonto darbai gimnazijoje ir kt.) ir
Gimnazijos ugdymo plane numatytomis dienomis, ugdymo procesas ar jo dalis gali biti
koreguojamas arba laikinai stabdomas, arba organizuojamas nuotoliniu mokymo proceso
organizavimo bidu (toliau — nuotolinis mokymo biidas).

2. Kalveliy ,,Ausros** gimnazijos (toliau — Gimnazija) ugdymo proceso organizavimo
nuotoliniu  ugdymo proceso organizavimo bidu tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas
vadovaujantis: Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo bitidu kriterijy aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 3 d. jsakymu Nr. V-1006 ,,Dé¢l
Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo budu kriterijy apraso patvirtinimo®, 2021— 2022 ir
2022-2023 mokslo mety pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendryjy ugdymo plany,
patvirtinty Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. geguzés 3 d. jsakymu Nr.
V-688 ,.Del 2021-2022 ir 2022-2023 mokslo mety pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy
bendryjy ugdymo plany patvirtinimo® 7 priedu ,Pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
organizavimas karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio, kelian&io pavojy
mokiniy sveikatai ir gyvybei, laikotarpiu ar esant aplinkybéms gimnazijoje, dél kuriy ugdymo procesas
negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo biidu®.

3. ApraSe naudojamos sgvokos:

3.1. nuotolinis mokymas — mokymo proceso organizavimo biidas, kai mokiniai, biadami
skirtingose vietose, naudodamiesi informacinémis komunikacijos priemonémis ir technologijomis,
bendrauja su mokytoju mokymo tikslams pasiekti;

3.2. virtualioji mokymosi aplinka (VMA) - tai informaciné sistema, turinti ir/ arba
susiejanti skaitmeninius mokymo jrankius, leidzianius pateikti skaitmeninj turinj (teorine
medziaga, uZzduotis, testus ir pan.), organizuoti mokymasi, bendrauti ir bendradarbiauti su
besimokanciaisiais, atlikti kitas mokymui reikalingas funkcijas;

3.3. sinchroninis mokymas — mokymas, kai visi klasés/ grupés mokiniai mokosi tuo paéiu
metu, bendravimas vyksta ,,gyvai*;

3.4. asinchroninis mokymas — mokymas, kai klasés/ grupés mokiniai mokosi skirtingu/
lanksciu grafiku, bendravimas néra tiesioginis.

4. ApraSu nustatyta ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu mokymo proceso
organizavimo biidu tvarka yra privaloma visiems gimnazijos bendruomenés nariams.



II SKYRIUS

NUOTOLINIO UGDYMO/ MOKYMO ORGANIZAVIMAS

5. Nuotoliniam ugdymui/ mokymui gimnazijoje naudojami jrankiai:

Pagrindiné virtuali ugdymo/
mokymo(si) aplinka ir
pagrindiné susitikimy
priemoné.

Microsoft Office 365 Education (toliau Ms Team s).
Naudojama sinchroninéms ir asinchroninéms pamokoms
organizuoti, vaizdo konferencijoms, neformaliojo vaiky
Svietimo veikloms, klasiy valandéléms, susirinkimams,
pokalbiams ir kitoms reikalingoms virtualioms weikloms
organizuoti, keitimosi (dokumenty) aplankais priemoné.

Pagrindiné bendravimo,
ugdymo/ mokymo rezultaty
fiksavimo ir/ ar informavimo
priemoné.

El. Mano dienynas.

Naudojama ugdymo apskaitos tvarkymui, mokiniy ir jy tévy
(globéjy, ripintojy) informavimui, ugdymo(si) rezultaty,
gimnazijos lankymo apskaitai.

Papildomos ugdymo/
mokymo(si) aplinkes ir/ ar
programos.

»Eduka klasé®, , Egzaminatorius®, ,,Vyturys®, ,,Ugdymo sodas*,
~eMokykla“, ,eTest*, Google Classroom ir kitomis,

paskelbtomis Gimnazijos interneto svetainés skiltyje
-NUOTOLINIS®.

Papildomos bendravimo
priemonés.

El. pastas, telefono skambuciai, Google diskas.

Nuotolinio ugdymo/ mokymo
metodiné bei pagalbos interneto

Gimnazijos svetainés skiltis , NUOTOLINIS*:
http/fwww.ausrosgimnazija.kalveliat vilniausr.Im 1t/

svetainé (DUK).

6. Vykdant ugdyma/ mokymg nuotoliniu bidu:

6.1. mokiniams skiriama tiek savaitiniy pamokuy, kiek yra numatyta Gimnazijos ugdymo
plane;

6.2. jgyvendindamas ugdymo programas ekstremalios situacijos ar karantino metu
mokytojas uZtikrina, kad ne maziau kaip 80 procenty ugdymo procesui numatyto laiko (per savaite)
biity skiriama sinchroniniam ugdymui ir ne daugiau kaip 20 procenty — asinchroniniam ugdymui;

6.3. sinchroninés ir asinchroninés pamokos organizuojamos pagal pamoky tvarkarastj
(iprastg arba pakoreguotg), kuris skelbiamas elektroniniame dienyne ir fiksuojamas Ms Teams
veiklos kalendoriuje;

6.4. klasés valandélés vykdomos sinchroniniu budu kiekvieng savaite; viena klasés
valandélé per ménesj yra teming, pagal klasés vadovo veiklos plang;

6.5. neformalusis vaiky $vietimas vykdomas sinchroniniu ir/ ar asinchroniniu bidu; dél
palankiausio btido, jgyvendinant programoje numatytus tikslus, mokytojas tariasi su mokiniais;

6.6. konsultacijos vykdomos sinchroniniu biidu po pamoky pagal gimnazijos direktoriaus
patvirtintg tvarkarastj;

6.7. tesiamas prevenciniy programy jgyvendinimas sinchroniniu biidu;

6.8. nesant ekstremaliai situacijai ar karantinui nuotolinis mokymas organizuojamas
sinchroniniu biidu ir vedamos visos tvarkarastyje numatytos pamokos;

7. Sinchroniniy pamoky organizavimo bendrosios nuostatos:

7.1. sinchroninés pamokos vyksta mokytojui ir mokiniams bendraujant realiu laiku
naudojant Ms Teams jrankius;

7.2. sinchroninio ugdymo/ mokymo nepertraukiama trukmé gali bti 90 min., jei taip
mokytojas susitaria su mokiniais;

7.3. sinchroniniy pamoky nuorodos ir uzduotys pateikiamos Ms Teams aplinkoje;

7.4. mokiniai ir mokytojai j pamoka jungias iki pamokos pradzios likus ne maziau, kaip 3
minutéms, kai MS Teams kalendoriuje atsiranda kvietimas ,,prisijungti;



7.5. mokytojas ir mokiniai pamokoje dalyvauja su jjungtomis vaizdo kameromis;
rekomenduojama susikurti ir naudoti virtualy fona; mokiniai vaizdo kameras iSsijungia tik
mokytojui leidus; esant techniniams nesklandumams, mokiniai apie tai i§ karto informuoja
mokytoja el. dienyne/ el. pastu ar kitais sutartais budais;

7.6. namy darby uzduotys pateikiamos el. dienyne, jei reikia, su aiSkiai aprasytu nukreipimu
i Ms Teams;

7.7. siekiant uztikrinti mokiniy teis¢ | privatuma, pamokoje dalyvauja tik mokytojas ir
mokiniai, esant poreikiui — Gimnazijos administracijos atstovai, pagalbos mokiniui specialistai ar
kiti asmenys, kuriems suteiktas Gimnazijos administracijos leidimas. Apie kity asmeny dalyvavimag
pamokoje mokytojui praneSama i$§ anksto;

7.8. mokytojui, mokiniui ir tretiesiems asmenims pamokos metu draudZiama jraSinéti,
fotografuoti, daryti pamokos ekrano nuotraukas ar kitu biidu fiksuoti tiesioging vaizdo pamoka.

8. Asinchroniniy pamoky organizavimo bendrosios nuostatos:

8.1. asinchroniné pamoka — mokiniy savarankisko mokymosi forma, kuriai vadovauja
mokytojas; asinchroniniy pamoky metu mokytojas su mokiniais tiesiogiai nebendrauja.

8.2. pamoka prasideda jprastai, Ms Teams aplinkoje;

8.3. mokytojas paskelbia pamokos tema, tikslus, uzdavinius ir uzduotis, kurias mokiniai
turi atlikti asinchroninés pamokos metu, nurodo uzZduodiy Saltinius;

8.4. asinchroninés pamokos metu mokytojas lieka prisijunges ir atsako j mokiniams
kilusius klausimus, teikia mokymosi pagalba;

8.5. pamokos pabaigoje suZymi lankomuma, jsitikina, kad mokiniai skirta uzduotj atliko
arba pratesia jos atlikimo laika, aiskiai nurodydamas iki kada jg reikia atlikti ir kokiu badu pateikti
vertinimui (jei uzduotis vertinama);

8.6. optimizuojant mokiniy mokymosi krivj, asinchroniniy pamoky uzduogiy atlikimo
laikas turéty biiti ne trumpesnis kaip iki artimiausios sinchroninés ar asinchroninés pamokos;

8.7. asinchroninés pamokos metu mokytojas:

8.7.1. konsultuoja/ teikia pagalba mokiniams, kuriems tuo metu vyksta jo dalyko
asinchroniné pamoka.

8.7.2. gali teikti konsultacijas kitiems mokiniams, jei tuo metu jie turi laisvo laiko tarpa tarp
pamoky.

9. Konsultaciju, vykstanciy pagal patvirtinta tvarkarastj, organizavimo bendrosios
nuostatos:

9.1. mokytojy konsultacijos mokiniams organizuojamos darbo dienomis, kiekvieng savaite
pagal patvirtintg konsultacijy tvarkarastj;

9.2. konsultacijos metu mokytojas atsako j mokiniy i§ anksto ar konsultacijos metu
uzduotus klausimus;

9.3. mokytojas ir mokiniai konsultacijai jungiasi pamokos pradzioje. Jei per 15 min. nuo
konsultacinés pamokos pradzios neprisijungia nei vienas mokinys, mokytojas nutraukia bendravimo
realiuoju laiku galimybe, konsultuoja mokinius kitais aptartais budais;

9.4. jei tvarkaraStyje néra nurodyta mokomojo dalyko konsultacija, mokytojas konsultuoja
mokinius, bendraudamas elektroniniame dienyne, Ms Teams, organizuodamas konsultacija kitais su
mokiniais sutartais biidais.

10. Ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, vadovaujantis Kalveliy
,»AusSros® gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, patvirtintais Gimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugpjlicio 30 d. jsakymu Nr. V-63. Elektroninio dienyno tvarkymo ypatumai
vykdant ugdyma/ mokyma nuotoliniu bidu:

10.1. mokytojas suveda duomenis apie pamoka, nurodydamas:

10.1.1. pamokos tema bei klasés darba, orientuotus j mokiniy pasiekimus (kg mokiniai turi
Zinoti, gebéti);

10.1.2. namy darbas nurodomas el. dienyne, jei reikia, su aiskiai apragytu nukreipimu j Ms
Teams.



10.2. supazindinant mokinius su egzaminy ir/ ar kitomis tvarkomis ir pan., kai nurodoma,
kad reikalingas mokinio paraSas ,,Saugaus elgesio instruktaZo“ lapuose, nuotolinio ugdymo/
mokymo metu pakanka mokiniams iSsiysti informacija elektroniniame dienyne, jei reikia
organizuoti vaizdo konferencijg ir (ar) sinchronines pamokas, klasés valandélés metu paaiskinti
dokumenty, tvarky turinj; ,,Saugaus elgesio instruktaZzy* lapus mokytojas ar klasés vadovas uZpildo
nurodydamas instruktazo turinj ir datg bei pazymi, kad supaZindinta nuotoliniu bidu; instruktazy
lapus mokytojai/ vadovai i$siuncia nedelsiant elektroniniu biidu kuruojanéiam vadovui;

10.3. visos kitos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatos yra galiojan¢ios ir vykdant
ugdyma nuotoliniu bidu.

_ I SKYRIUS ) )
MOKINIY PASIEKIMU IR PAZANGOS VERTINIMAS, GRIZTAMOJO RYSIO
TEIKIMAS

11. Gimnazijos mokiniy mokymosi pasiekimai vertinami, vadovaujantis ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy ir paZzangos vertinimo tvarkos apra$u“, patvirtintu Gimnazijos direktoriaus 2021 m.
rugpjtcio 31 d. jsakymu Nr. V- 40.

12. Rekomenduojama vertinant mokiniy pasiekimus dazniau naudoti kaupiamajj bala,
skirti projektinius-kiirybinius darbus, organizuoti darbg grupémis ir pan.

13. Kontroliniai, kiti atsiskaitomieji darbai, kuriy trukmé ne mazesné nei 30 min. ir kurie
atlickami sinchroninés pamokos metu, fiksuojami elektroniniame dienyne ne véliau kaip pries
savaite.

14. Kito pobiidZio atsiskaitomieji darbai turi biiti nurodomi el. dienyne (jei reikia su nuoroda
1 Ms Teams) pazymint atlikty darby i§siuntimo mokytojui laikg, atlikimo biida ir pan.

15. Butina aiSkiai apibrézti mokymo(si) pasiekimy vertinimo kriterijus, atsizvelgiant
nuotolinio mokymo organizavimo specifikg.

Vertinimo kriterijus, atsiZvelgiant j atsiskaitomojo darbo pobiidi, laika, pritaiko mokytojas
ir i§ anksto aptaria juos su mokiniais. Svarbu maksimaliai suvienodinti to paties mokomojo dalyko
mokytojy nustatomus vertinimo kriterijus. paralelinése klasése/ grupése.

16. Atsiskaitomojo darbo, vykdomo sinchroninés pamokos metu, metu mokinys privalo
isijungti vaizdo kamera, prieSingu atveju darbas nejskaitomas/ jraomas jvertinimas ,,1 (vienetas).

17.Jei mokinys del techniniy kliG¢iy negali nustatytu laiku jsijungti vaizdo kameros/
iSsiysti/ jkelti atlikto darbo, turi apie tai i§ karto informuoti mokytoja elektroniniu pastu/
elektroniniame dienyne ar kitu biidu ir suderinti su mokytoju kita darbo pateikimo laika ir (ar) bida.

18. Jeigu mokinys iki numatyto laiko be pateisinamos prieZasties atsiskaitomojo darbo
nepateiké/ pateiké véliau ir mokytojas apie tai nebuvo informuotas, darbas nevertinamas,
elektroniniame dienyne jraSomas jvertinimas ,,1“ (vienetas).

19. Jvertinimai fiksuojami, komentuojami jprasta tvarka elektroniniame dienyne.

20. Grijztamasis rySys:

20.1. nuotolinio ugdymo/ mokymo metu uztikrinamas abipusis griZtamasis ry$ys tarp
mokytojo ir mokinio bei jo tévy (globéjy, ripintojy);

20.2. griztamasis rySys gali bati teikiamas ZodZiu nuotolinés pamokos metu, kai mokytojas
patikrina, kaip mokiniai suprato tai, kas buvo numatyta pamokoje;

20.3. griztamasis rySys mokiniui teikiamas taisant mokinio ra$to darbus ir pateikiant
komentarus darbe; mokinys turi matyti/ gauti savo darba su taisymais ir komentarais;

20.4. griztamaji ry$] mokinys teikia mokytojui ZodZiu pamokos/ konsultacijos metu,
nurodydamas, ko nesuprato, kg reikia pasiaiskinti;



20.5. griztamajj ry$j mokinys gali teikti ra$tu mokytojui elektroniniame dienyne,
uzduodamas klausimus, atsakydamas j mokytojo pateiktus klausimus apie mokymosi budy, formy
tinkamumg ir pan.;

20.6. griztamajj ry§j mokinio tévams (globéjams, ripintojams) mokytojai teikia
elektroniniame dienyne; gali biiti naudojami ir kiti sutarti griztamojo ry$io buidai, pvz., pokalbis
telefonu ar vaizdo konferencijos, trisalis pokalbis;

20.7. svarbu pasiekti, kad grjZtamasis rySys skatinty tolimesnj sékminga mokinio mokymasi.

IV SKYRIUS
LANKOMUMO APSKAITA, STEBESENA, NELANKYMO PREVENCIJA,
SVIETIMO PAGALBA

21. Nuotoliniu btidu besimokanciy mokiniy lankomumo apskaita, stebésena ir nelankymo
prevencija vykdoma, vadovaujantis Kalveliy ,,AuSros” gimnazijos ,Mokiniy nelankymo ir
vélavimy j pamokas prevencijos tvarkos apra$as®, patvirtintas Gimnazijos direktoriaus 2019 m.
lapkricio 11 d. jsakymu Nr. V-88.

22. Mokiniy nuotolinis mokymasis sinchroniniu ir asinchroniniu bidu yra privalomas.

23. Mokiniai ] sinchronines pamokas jungiasi su garsu ir vaizdu. Mokiniui nedalyvaujant
ar negalint jo identifikuoti, Zymima ,,n“ raide, i§skyrus tuos atvejus, kai mokinys i§ karto, tg paciag
pamoka pranesa mokytojui apie techninius nesklandumus.

24. Kai pamoka vyksta asinchroniniu biidu, mokinys privalo atlikti mokytojo skirtas
uzduotis iki nurodyto laiko:

24.1. jei mokinys nepateiké skirto darbo nurodytu laiku dél pateisinamos prieZasties,
laikoma, kad mokinys pamokoje nedalyvavo ir jraSoma raidé ,,n";

24.2. jei mokinys nepateiké skirto darbo nurodytu laiku be pateisinamos prieZasties,
laikoma, kad mokinys pamokoje dalyvavo ir jraomas neigiamas pazymys ,,1%.

25. Jeigu mokinys prie nuotolinio mokymo sistemos prisijungia ne savo vardu ir pavarde,
jis i§ pamokos yra paSalinamas ir Zymima ,,n" raidé.

26. Lankomumo stebéseng vykdo mokytojai, klasiy vadovai, socialinis pedagogas,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui gimnazijos nustatyta tvarka.

27. Siekiant uztikrinti visy mokiniy aktyvy dalyvavima nuotolinio mokymo procese,
mokytojai, iSnaudoj¢ visas gimnazijos ,,Mokiniy nelankymo ir vélavimy j pamokas prevencijos
tvarkos apraSo* numatytas priemones, uzpildo google lentele apie mokinius, kurie nelanko pamokuy,
neatlieka uZduo¢iy ir pan. Nurodytas problemas aikinasi klasés vadovas, socialinis pedagogas;

28. Nelankymo prevencijoje aktyviai dalyvauja Gimnazijos socialinis pedagogas, kuris:

28.1. ne reciau kaip 2 kartus per savaite perzvelgia jrasus elektroninio dienyno skiltyje
,»Pagyrimai/ Pastabos™ ir priima sprendima dél prevenciniy priemoniy;

28.2. kartg per savaite perzvelgia mokiniy lankomuma (el. dienyno ataskaitg
,»Lankomumas®), google lentel¢ apie mokinius, kurie nelanko pamoky, neatlicka uzduodiy ir pan. ir
bendraudamas su klasés vadovu, dalyko mokytoju, priima sprendima dél prevenciniy priemoniy;

28.3. gaves informacijg i§ mokytojo apie mokinius, nedalyvaujan¢ius pamokose, aiSkinasi
situacijg su mokiniu ir/ ar jo tévais (glob¢jais, riipintojais), priima sprendimg dél prevenciniy
priemoniy, sutaria dél griztamojo rysio;

28.4. suteikia griztamajj ry$j mokytojui, klasés vadovui;

28.5. savo veiksmus aptaria su Gimnazijos Vaiko gerovés komisija, kuri bendrauja su
mokytojais, aptardamas mokymo(si) ar kitos pagalbos teikimg mokiniui.



V SKYRIUS
PAGALBOS TEIKIMAS MOKINIAMS, TURINTIEMS SPECIALIUJU UG DYMOSI
POREIKIU

29. Mokytojai, ugdantys specialiyjy ugdymosi poreikiy turinius mokinius:

29.1. vadovaujasi ir taiko Vilniaus r. pedagoginés psichologinés tarnybos rekomendacijas;

29.2. ai8kiai ir tiksliai nurodo mokiniams, kokios uzduotys turi biiti atliktos, pagal galimybes
uzduotis pateikia mazesnémis dalimis; pageidautina pateikti daugiau nuorody, pavyzdziy;

29.3. riboja, mazina uZduo¢iy kiekj, nes nuotolinis mokymas specialiyjy ugdymosi
poreikiy turintiems mokiniams yra didelis i§3tkis;

29.4. sudaro galimybe mokiniams individualiai su mokytoju aptarti uZduotis, papildomai
pasiaiskinti, atsakyti j klausimus.

30. Psichologiné ir socialiné pagalba specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams
teikiama nuotoliniu biidu, sutartu laiku ir biidu. Esant ypatingiems atvejams, konsultacijos gali biiti
teikiamos gimnazijos patalpose.

31. Socialinis pedagogas turi rodyti iniciatyva bendraujant su specialiyjy ugdymosi
poreikiy turin¢iais mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais) savo veiksmus derindamas su Vaiko
geroveés komisijos pirmininku.

VI SKYRIUS
GIMNAZIJOS ADMINISTRACIJOS FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

32. Gimnazijos administracija:

32.1. priima sprendimus ugdymo procesui nuotoliniu mokymo bidu organizuoti,
atsizvelgdama j gimnazijoje ugdymo plane numatytas gaires nuotoliniam mokymo procesui
organizuoti, Bendryjy ugdymo plany nuostatas;

32.2. jvertina, ar visi mokiniai gali dalyvauti ugdymo procese nuotoliniu mokymo biidu.
[8siaiSkinus, kad mokinio namuose néra salygy mokytis, sudaromos salygos mokytis gimnazijoje,
jeigu gimnazijoje néra aplinkybiy, kurios kelty pavojy mokinio gyvybei ir sveikatai. Nesant
galimybiy ugdymo proceso organizuoti gimnazijoje, ugdymo proceso organizavimas laikinai
perkeliamas ] kitas saugias patalpas;

32.3. esant poreikiui, pertvarko pamokuy tvarkarastj, pritaikydama jj ugdymo procesa
organizuoti nuotoliniu mokymo budu: konkre¢ios klasés tvarkara$tyje numato sinchroniniam ir
asinchroniniam ugdymui skiriamas pamokas; ugdymo proceso tvarkarastis, jo keitimai mokiniui,
mokinio tévams (globéjams, riipintojams) Zinomi 1§ anksto;

32.4. paskiria asmenj (-is), kuris (-ie) teiks bendraja informacija apie ugdymo proceso
organizavimo tvarka, Svietimo pagalbos teikima, komunikuos kitais aktualiais $vietimo
bendruomenei klausimais tol, kol neidnyksta ypatingos aplinkybeés ar aplinkybés, dél kuriy ugdymo
procesas gimnazijoje negaléjo biiti organizuojamas kasdieniu btidu. Informacija apie tai skelbiama
gimnazijoje tinklalapyje;

32.5. uztikrina visy mokymo procesui biiting mokymosi istekliy organizavima, struktiira;
jvertina technines mokiniy ir mokytojy galimybes mokytis/ dirbti nuotoliniu biidu; reikalui esant,
isigyja reikalingy priemoniy (kompiuteriy, plan3e¢iy ir kt.) ir apriipina jomis mokinius, mokytojus;

32.6. telkia bendruomeng, organizuodama ugdymo/ mokymo vykdyma nuotoliniu biidu;

32.7. jvertina mokytojy IKT gebéjimus, kvalifikacija dirbti nuotoliniu budu, organizuoja
mokymus pagal poreikj;



32.8. uztikrina nuolatinj mokytojy konsultavima ir pagalba, kilus nuotolinio mokymo
organizavimo sunkumuy;

32.9. skatina mokytojus dalintis nuotolinio ugdymo/ mokymo patirtimi, organizuoja
metodiniy grupiy nariy bendradarbiavima;

32.10. skiria IT specialista, mokytojams ir mokiniams konsultuoti IK'T naudojimo
klausimais;

32.11. organizuoja reikalingy dokumenty rengima bei sklaidg;

32.12. organizuoja Gimnazijos savivaldos institucijy, bendruomenés nariy pasitarimus,
posédzius nuotoliniu bidu;

32.13. koordinuoja nuotolinio ugdymo procesa, svarsto pateiktus sitilymus; jei reikia,
koreguoja priimtus sprendimus;

32.14. uztikrina kokybiska nuotolinio ugdymo vykdyma;

32.15. numato plang, kaip pasibaigus ypatingoms aplinkybéms sklandZiai grjZti prie jprasto
ugdymo proceso organizavimo;

32.16. numato, kaip, esant poreikiui, dalj ugdymo proceso organizuoti miSriu biidu:
nuotoliniu mokymo biidu ir dalj grupinio mokymosi forma kasdieniu mokymo proceso
organizavimo budu.

VII SKYRIUS _
PEDAGOGINIU DARBUOTOJU FUNKCLJOS IR ATSAKOMYBE

33. Mokytojai:

33.1. pamokos/ konsultacijos struktiira pritaiko asinchroniniam ir sinchroniniam ugdymui
organizuoti, atsizvelgiant | dalyko programos ypatumus ir mokiniy amZiy: atrenka ir pritaiko
mokymo turinj atitinkamai koreguodami ilgalaikius-metinius planus, parenka metodus, skaitmeninj
turinj, priemones ir kt.;

33.2. to paties dalyko mokytojai susitaria dél uzduociy, skiriamy atlikti namuose toje
pacioje klaséje, apimties ir pobudZio;

33.3. bendradarbiaudami su kolegomis, numato/ koreguoja uzduodiy vertinimo kriterijus,
supazindina su jais mokinius;

33.4. uztikrina, kad visi mokiniai, tarp jy ir patiriantys mokymosi sunkumuy, specialiyjy
ugdymosi poreikiy, biity jtraukti | mokymo(si) procesa;

33.5. mokiniams, patiriantiems mokymosi sunkumy, laiku teikia mokymosi pagalba,
vadovaudamiesi gimnazijos ,,Priemoniy dél mokiniy mokymosi praradimy, patirty COVID-19
pandemijos metu, kompensavimo planu®, patvirtintu Gimnazijos direktoriaus 2021 m. rugpjiicio 31
d. jsakymu Nr. V- 40 bei ,,Mokymosi pagalbos ir mokiniy pasiekimy gerinimo tvarka®, patvirtinta
Gimnazijos direktoriaus 2018 m. rugpjiicio 31 d. jsakymu Nr. V-72.

33.6. mokiniams mokantis asinchroniniu biidu, mokytojas asinchroniniam ugdymui skirtg
ugdymo/ mokymo proceso laikg skiria mokiniy konsultacijoms;

33.7. nuolat stebi mokiniy emocing sveikatg ir savo jzvalgas nedelsdamas aptaria su klasés
vadovu;

33.8. kuria skaitmeninj ugdymo turinj, dalijasi juo su kitais Gimnazijos mokytojais;

33.9. bendradarbiauja su mokiniais: atsako j jy klausimus ra$tu ar Zzodziu, paaiskina
vertinimo kriterijus ir konkretaus darbo jvertinima, jei mokiniams kyla klausimuy;

33.10. sinchroniniy ir asinchroniniy pamoky medZiaga skelbia Ms Teams aplinkoje;

33.11. kilus techniniy problemy sinchroninés pamokos metu, pamokos medziagg, uzduotis
ir kt. nurodo elektroniniame dienyne;



33.12. sistemingai pildo elektroninj dienyna, Zymi mokiniy lankomuma, jraSo pazymius,
raSo komentarus, pastabas, pagyrimus;

33.13. yra pasiekiamas elektroniniu biidu/ telefonu asinchroniniy pamoky metu;

33.14. 1 mokiniy klausimus atsako nedelsdamas, bet ne véliau kaip iki kitos d alyko
pamokos, } tévy (globéju, ripintojy) - per vienag/ dvi darbo dienas;

33.15. bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, ripintojais) pagal poreikj ar Gimnazijos
vadovy pra§ymu;

33.16. nuotoliniu biidu dirba gimnazijoje arba i§ namy, vietg ir laikg suderine su
direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir direktoriaus pavaduotoju tikio reikalams;

33.17. atsiskaito tiesioginiam vadovui dél jvykdyty paskirty uzduociy su tiesioginiu
vadovu suderintu biidu.

34. Klasiy vadovai:

34.1. supazindina auklétinius ir jy tévus (globéjus, ripintojus) su nuotolinio ugdymo/
mokymo tvarka, aptaria, | kg ir kaip mokinys ar jo tévai (globéjai, riipintojai) gali kreiptis
Gimnazijoje nuotolinio ugdymo metu;

34.2. kiekvieng savaite veda/ organizuoja informacines ir temines klasés valandéles pagal
patvirtinta tvarkarastj;

34.3. nuolat stebi mokiniy emocing sveikatg ir savo jZvalgas nedelsdamas aptaria su
gimnazijos soc. pedagogu;

34.4. bendrauja su mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais), organizuoja klasés mokiniy tévy
(globéju, ripintojy) susirinkimus, triSalius/ dvisalius pokalbius savo nuoZidra ir (ar) Gimnazijos
veiklos kalendoriuje nustatytu laiku;

34.5. informuoja mokytojus, direktoriaus pavaduotojg ugdymui, direktoriy apie mokiniy it/
ar tévy (globejy, riipintoju) iSkeltas problemas, kurios reikalauja papildomo démesio, sprendimo.

35. Svietimo pagalbos specialistai:

35.1. spec. pedagogas, socialinis pedagogas teikia nuolating pagalba mokiniams, jy tévams
(globéjams, riipintojams), mokytojams, sprendZiant kilusias problemas; pagalba teikiama
elektroniniame dienyne, el. paStu ar organizuojant vaizdo konferencijas, dviSalius/ triSalius
pokalbius Ms Teams, bei kitais aptartais budais;

35.2. spec. pedagogas, socialinis pedagogas rengia ir teikia gimnazijos bendruomenei
informacinius prane$imus emocinés, psichinés gerovés klausimais;

35.3. spec. pedagogas, socialinis pedagogas pagal pareigybés apraSyme nurodytas
funkcijas analizuoja mokiniy lankomuma, mokytojy pastabas, komentarus, priima sprendimus dél
mokiniy emocinés sveikatos stebéjimo ir teikia pagalba bendradarbiaudami su Vaiko gerovés
komisija;

35.4. socialinis pedagogas koordinuoja nemokamo maitinimo teikiamg socialine param
gaunantiems mokiniams;

35.5. spec. pedagogas, socialinis pedagogas teikia sitilymus gimnazijos administracijai dél
nuotolinio darbo gerinimo.

36. Bibliotekos vedéjas:

36.1. rengia ir nuolat atnaujina informacija apie virtualius mokymo(si) isteklius, iesko
elektroniniy iStekliy (pvz. elektroninés ir garso knygos) mokiniy laisvalaikiui, teikia jg gimnazijos
bendruomenei;

36.2. jei yra poreikis, sutartu laiku, laikantis saugumo reikalavimy, vadovélius, groZine bei
kitg literatlirg iSduoda mokiniams, mokytojams; poreikis i§rei¥kiamas el. laisku gimnazijos interneto
svetainéje nurodytu adresu arba elektroniniame dienyne;

36.3. informuoja gimnazijos direktoriy apie reikalingas jsigyti virtualias mokymo
priemones, spaudinius ir jy kiekius.



VIII SKYRIUS )
MOKINIU VEIKLA IR ATSAKOMYBE

37. Mokinys, mokydamasis nuotoliniu baidu:

37.1. laikosi patvirtinto pamoky tvarkara$Cio, dalyvauja tvarkaraltyje nurodytose
sinchroninése pamokose, atlieka asinchroninéms pamokoms ir kitas mokytojo skirtas uzduotis;

37.2. informuoja dalyko mokytojg prie§ pamoka ar pamokos metu, jeigu negali dalyvauti
sinchroningje pamokoje, nurodydamas prieZastj. Jei mokinys pats to negali padaryti, informacija
teikia mokinio tévai (globéjai, riipintojai);

37.3. informuoja mokytojg iSkilus prisijungimo prie nurodytos platformos/ aplinkos/
programos problemuy;

37.4. kiekvieng darbo dieng tikrina virtualioje nuotolinio mokymosi platformoje Ms Teams
ir elektroniniame dienyne esanc¢ig informacija;

37.5. nurodytu laiku ir blidu pateikia mokytojui vertinti atliktas uzduotis. Siysdami
mokytojui atliktas uzduotis, dokumenty (faily) pavadinime nurodo klase, varda, pavarde
(formuluotés pvz.: klasé_ pavardé vardas uzduoties pavadinimas);

37.6. neperduoda savo prisijungimo prie virtualiy mokymosi ar informaciniy aplinky
slaptazodZiy kitiems asmenims ir nesiunéia i§ mokytojy gauty nuorody kitiems Zmonéms;

37.7. gerbia Kity ir savo teisg jaustis saugiai elektroningje erdvéje; netoleruoja elektroniniy
paty¢iy, neprisideda prie jy atsiradimo;

37.8. tausoja gimnazijos suteiktg jranga, skirta mokytis nuotoliniu bidu, atlygina padaryta
zala, jeigu jranga sugadinama;

37.9. laikosi Kalveliy ,,Ausros™ gimnazijos Mokiniy elgesio taisykliy, kurios yra
,»Gimnazijos vidaus darbo tvarkos®, patvirtintos Gimnazijos direktoriaus 2020 m. rugséjo 1 d. jsakymu
Nr. V- 47 sudétiné dalis;

37.10. siekiant iSvengti paty¢iy virtualioje erdveje atsiradimo, savo profilyje nenaudoja
kity Zmoniy ar gyviiny nuotrauky;

38. Mokinys pries sinchronin¢ pamoks:

38.1. i§ anksto pasiruoSia darbo vieta ir mokymosi priemones (vadovélius, pratybas,
raSymo priemones ir kt.), reikalingas pamokai;

38.2. j pamoka jungias iki pamokos pradZios likus ne maZiau 3 minutéms, kai Ms Teams
kalendoriuje atsiranda kvietimas ,,prisijungti;

38.3. prisijungia tik savo vardu ir pavarde. Kito asmens vardu ar slapyvardZiu ir/ ar
prisijungimo duomenimis naudotis draudZziama.

39. Mokinys sinchroninés pamokos metu:

39.1. jsijungia vaizdo kamerg ir garsa prasidedant pamokai. Kamerg i§jungia tik mokytojui
nurodzius. [sijungus vaizdo kameras mokytojui ir mokiniams lengviau ir maloniau komunikuoti, o
mokytojams lengviau fiksuoti mokinio dalyvavima/ nedalyvavima pamokoje;

39.2. bendrauja mandagiai ir draugiskai, laikosi bendry susitarimy.

39.3. susiraSingjimo skiltyje (chat) bendrauja laikydamasis ,,Bendry kalbos ugdymo
reikalavimy®, patvirtintu Gimnazijos direktoriaus 2020 m. rugpjacio 31 d. jsakymu Nr. V-39, nereiskia
emocijy. Pokalbiy kambarys skirtas kilusiems klausimams uzrasyti;

39.4. aktyviai dalyvauja pamokoje, neuZsiima kita, su pamoka nesusijusia veikla; pamoky
metu mokytojui kreipiantis j konkrety mokinj, pastarasis privalo kalbéti ar atsiliepti, jjunges vaizdo
ir garso perdavimo jrenginj;

39.5. nefilmuoja, nefotografuoja, nejraginéja kity asmeny veiklos ar pokalbiy;

39.6. negali nutraukti nuotolinio rySio pamokai nepasibaigus. Nutrikus rysiui dél techniniy
priezasciy, prisijungia pakartotinai;

39.7. nesidalina pamokos turiniu ir medziaga su kitais asmenimis;

39.8. dévi mokymuisi tinkama apranga;

39.9. uztikrina, kad jokiais biidais nesudarys galimybés pamokoje dalyvauti pasaliniams
asmenims (draugams, $eimos nariams, kitiems tretiesiems asmenims).



40. Mokinys, nesilaikantis $iy taisykliy bei kity susitarimy su mokytojais, pamokos metu
gali bati perkeltas j atskirg kambarj, pasalintas i§ pamokos arba mokytojas turi teis¢ neuzskaityti jo
dalyvavimo pamokoje.

. _IX SKYRIUS
TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) PAGALBA

41. Mokiniy tévai (globéjai, ripintojai):

41.1. susipaZjsta su ApraSu, kitais Gimnazijos dokumentais, uztikrina, jog mokinys
laikytysi ApraSe ir kituose Gimnazijos dokumentuose numatyty pareigy;

41.2. pasiriipina patogia ir saugia mokinio darbo vieta namuose (kompiuteris su vaizdo
kamera, garso perdavimo jranga, kokybiSkas interneto rySys, stalas, kédé); neturint tokios
galimybés informuoja klasés vadova ar ugdymo skyriaus vedéja; gimnazija kompiuteriu arba
planSete nuotolinio mokymosi metu apriipina socialing parama gaunanéiy, atskirais atvejais ir kity
Seimy vaikus arba suteikia mokymosi vietg gimnazijoje:

41.3. aptaria su vaiku elgesio virtualioje erdvéje principus, biitinybe riipintis savo sveikata,
higiena;

41.4. aptaria dienos lukesCius, gauna griZtamajj ry$j apie nuveiktas veiklas;

41.5. neskiria mokiniui kity ar papildomy jpareigojimy nuotolinio mokymosi metu;

41.6. nedelsdami informuoja klasés vadova elektroniniame dienyne/ telefonu/ el. pastu apie
mokinio negaléjima dalyvauti ugdymo procese, nurodydami jo prieZastis ir trukme;

41.7. nedelsdami informuoja klasés vadova, dalyko mokytoja, jei kilus techniniy problemy,
mokiniui nepavyko prisijungti prie pamokos;

41.8. bendradarbiauja su dalyky mokytojais, klasés vadovu, S$vietimo pagalbos
specialistais, administracija, aptardami mokinio mokymosi eigg, problemas, reikalingg pagalba;

41.9. ne reCiau kaip 2 kartus per savaite susipaZista su jrasais elektroniniame dienyne,
reaguoja j juos;

41.10. vykstant sinchroninéms pamokoms, psichologo konsultacijoms, uztikrina mokiniui
konfidencialig aplinka;

41.11. teikia siilymus Gimnazijos administracijai dél mokymo nuotoliniu biidu tobulinimo;

41.12. laikosi kity mokinio Mokymo sutartyje numatyty jsipareigojimy.

X SKYRIUS
NEFORMALIOJO UGDYMO (VAIKU SVIETIMO) ORGANIZAVIMAS

42. Neformaliojo ugdymo uZsiémimai organizuojami sinchroniniu biidu pagal NVS
tvarkarast] arba asinchroniniu btidu su mokytoju suderintu laiku.

43. Mokytojas per pirmaji uzsiémimg numato ir aptaria su mokiniais darbo/ veiklos,
griZztamojo ry$io buidus ir taisykles.

44. Numatomos ir su mokiniais aptariamos veiklos, kurios saugiai gali bati atliekamos
namuose ar lauke iSvengiant bliriavimosi. Atskirais atvejais, vykstant individualioms veikloms,
uzsiémimai gali vykti gimnazijos patalpose. '

45. Mokiniy dalyvavimo neformaliojo ugdymo uzZsiémimuose/ veiklose apskaita vykdoma
el. dienyne.

XI SKYRIUS )
NUOTOLINIO UGDYMO/ MOKYMO(-ST) STEBESENA

46. Nuotolinio ugdymo/ mokymo(-si) stebésena ir ugdomajj konsultavima vykdo
gimnazijos direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui.



47. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui stebi pamokas, organizuoja jy aptarima,
bendradarbiauja su mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, aptaria nuotolinio
ugdymo/ mokymo(si) eiga, konsultuoja mokytojus patys ar nukreipia konsultacijai pas kit
mokytoja, rekomenduoja dalyvauti profesiniy kompetencijy tobulinimo renginiuose ir pan..

48. Susipazjsta su ataskaitomis, jrasais elektroniniame dienyne ir teikia griZtarnajj rysi.

49. Ne reciau kaip kartg per ménesj, bendradarbiaudami su metodiniy grupiy pirmininkais,
organizuoja kuruojamy dalyky mokytojy metodinius pasitarimus, kuriy metu aptaria nuotolinio
ugdymo/ mokymo(si) proceso vyksma, sprendzia kilusias problemas, teikia reikalingg pagalba.

XII SKYRIUS
KOMUNIKAVIMAS GIMNAZIJOS VEIKLOS KLLAUSIMAIS

50. Gimnazijos IKT specialistai konsultuoja mokytojus, mokinius ir jy tévus (globéjus,
ripintojus) IKT naudojimo, prisijungimo prie virtualiy mokymo aplinky klausimais. Kontaktai
skelbiami gimnazijos interneto svetainéje.

51. Elektroninio dienyno administratorius teikia informacijg Gimnazijos bendruomenés
nariams elektroninio dienyno naudojimo klausimais.

52. Nuotolinio ugdymo(si) laikotarpiu visa informacija bendruomenei teikiama nuotoliniu
budu: telefonu/ el. paStu/ praneSimu elektroniniame dienyne/ gimnazijos interneto svetainéje.
Kontaktai skelbiami gimnazijos interneto svetaingje.

53. Mokytojai, dirbantys pilnu etatu, mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams)
pasiekiami iki 17.00 val., nepilnu etatu — iki 15.00 val., jei su mokytoju nebuvo susitarta kitaip.

54. Svietimo pagalbos specialistai mokiniams ir Jju tévams (globéjams, rlipintojams)
pasiekiami iki 17.00 val., jei su $vietimo pagalbos specialistu nebuvo susitarta kitaip.

55. Gimnazijos darbuotojy kontaktai skelbiami gimnazijos interneto svetainéje, mokytojy-
el. dienyne.

56. Su mokytojais mokiniai ir jy tévai (globéjai, riipintojai) bendraujama elektroniniame
dienyne. Reikalui esant gali biiti susitarta dél kito bendravimo btudo (pokalbis telefonu, vaizdo
konferencija ir kt.).

XIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

57. Nuotolinio ugdymo(si) dalyviai privalo laikytis $io Aprago ir asmens duomeny apsaugos
reikalavimy.

58. Gimnazijos bendruomenés nariai su Aprasu ir jo pakeitimais supazindinami
elektroninémis priemonémis.

59. ApraSas skelbiamas Gimnazijos interneto svetainéje:
http://www.ausrosgimnazija.kalveliai.vilniausr.Im.lt/.

60. Aprasas gali biiti kei¢iamas ir papildomas inicijavus Gimnazijos bendruomenés
nariams ar pasikeitus nuotolinj ugdyma reglamentuojantiems dokumentams.

61. ApraSo pakeitimai patvirtinami Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

62. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu
tvarkos apraSas yra sudétiné Gimnazijos ugdymo plano dalis (priedas).

Aptarta

Metodinés tarybos posédyje
2021 m. rugpjicio 31 d.,
protokolo Nr. 6



