VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS* GIMNAZIJA

PATVIRTINTA
Gimnazijos direktoriaus
2017 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V-89

MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

TURINYS
|. BENDROSIOS NUOSTATOS . ...t 2
II. GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS
ASIMENY'S ettt bbb bbbt bbbt b e bt b e bbb r e re e ne e 3
[11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE ..ottt 4
IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS........ccccoevvieereeeeren. 5
Gimnazijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas..........ccccoocevvvirivniennnnn. 5
Pirkimy planavimo ©EaPAS........cc.eiviiiiiiiiiieie ettt 5
Viesyjy pirkimy inicijavimas, organizavimas ir vykdymas ..........cccccoocevviriiniiiniinnicececen 5
Pirkimo sutarties SUdarymo €LAPAS...........ccvieiviirieieieriee sttt 6
Pirkimo sutarties VYKAYMO €LAPAS ........ccvcviiieiiiiieiieiee et 6
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS ...t 7

PRIEDAI:

1. Konfidencialumo pasizadéjimo forma (1 priedas).

2. NesaliSkumo pasizadéjimo forma (2 priedas)

3. Paraiskos vie$ajam pirkimui forma (3 priedas).

4. Biudzetiniais metais reikalingy pirkti darby, prekiy ir paslaugy sarasas (4 priedas).
5. Biudzetiniais metais atlikty pirkimy registracijos Zurnalo forma (5 priedas).

6. Pirkimy vykdymo procediros skelbiamos apklausos budu (6 priedas).

7. Pirkimy vykdymo procediiros neskelbiamos apklausos btidu (7 priedas).



I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos (toliau — Gimnazija) mazos vertés pirkimy
organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo Nr. I-1491 pakeitimo jstatymu (2017, Nr. XIII-327) (toliau — VP]), Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso patvirtinimo* bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais.

1.2. Taisykliy paskirtis — uztikrinti Gimnazijoje vykdomy mazos vertés pirkimy teisétuma,
laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy.

1.3. Taisyklés nustato pirkimy organizavimg nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
1vykdymo.

1.4. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis,
Gimnazija vadovaujasi Siomis Taisyklémis, VP], jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais
ir Gimnazijos priimtais teisés aktais.

1.5. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Gimnazijos léSos,
laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir
racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

1.6. Pirkimus organizuoja ir vykdo Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie
atsako uz tinkamg paskirty funkcijy atlikimg reikiamu laiku.

1.7. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Parais$ka vieSajam pirkimui — Gimnazijos nustatytos formos dokumentas, parengtas pirkimo
iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti.

Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj, uzpildo pirkimo paraiska
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai, kurie
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté
nevirsija 10 000 Eur be PVM.

VieSojo pirkimo komisija (toliau — VPK) — Gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta darbo
grupé, kuri organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties
verté vir§ija 10 000 Eur be PVM, bet nevirsija 58 000 Eur be PVM, o darby verté virsija 10 000 Eur
be PVM, bet nevirsija 145 000 Eur be PVM.

Pirkimy Zurnalas — Gimnazijos nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti atliktus
pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — pirkimy sgrasas) — Gimnazijos parengta
susisteminta informacija apie ateinan¢iais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir
darbus.

Rinkos tyrimas — informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy, paslaugy ir darby pasitla,
galimus tiekéjus (jskaitant VP] 23 str. 1 d.) bei jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, preliminarias kainas ir pan.) rinkimas, siekiant racionaliai ir taupiai naudoti pirkimui skirtas
léSas bei nustatyti bent 3 galimus tiekéjus (arba maZiau, jeigu rinkoje néra 3 tiekéjy), kuriy prekes,
paslaugos ar darbai tenkinty reikalavimus, keliamus numatomam pirkimo objektui.

Techniné specifikacija:

1) perkant darbus — viesojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy tieckimo
procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti,
ar medziagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkandiosios organizacijos reikmes. Sie
duomenys apima poveikio aplinkai ir Kklimatui rodiklius, tinkamumo visiems naudotojams
reikalavimus (taip pat galimybe naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinima, eksploatacines
ypatybes, saugos reikalavimus arba duomenis, apimanc¢ius kokybés uztikrinimo tvarka, terminija,
simbolius, bandymus ir bandymy metodus, pakavima, zyméjimg ir zenklinimg, vartojimo



(naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet kuriuo darby gyvavimo ciklo etapu.
Duomenys taip pat apima nurodymus dél projektavimo ir savikainos apskaiciavimo, patikrinimo,
kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo sglygas, taip pat visas Kitas
technines salygas, kurias perkanc¢ioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar specialiuosius
reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy sudedamosiomis dalimis;

2) perkant prekes ar paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar
paslaugai apibudinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai,
tinkamumo visiems naudotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy
atitikties jvertinimas, eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo
reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas
parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, Zymeéjimas ir
zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekés ar
paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka.

Neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus pagal Siose Taisyklése apibréztas procediras (7 priedas).

Skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija apie atlickama pirkimg
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uZpildo
skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka) pagal Siose
Taisyklése apibréztas procediiras (6 priedas).

Uz pirkimy organizavima atsakingi asmenys — Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai, atsakingi uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
jvykdymo nustatymg Gimnazijoje, dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima, derinimg ir,
dokumenty, privalomy skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbima.

UZz Gimnazijos administravima Centrinéje vieSyju pirkimuy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — VPK narys, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Gimnazijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy vykdyma, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu, atsakingas asmuo — VPK narys, kuriam vie$oji jstaiga ,,Centriné projekty valdymo
agentiira“, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia
prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

1.8. Gimnazija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame
kataloge sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir Gimnazija negali $iy
prekiy, paslaugy arba darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1ésas, kai
numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 10 000 Eur (deSimt tiikstan¢iy eury) be PVM.

1.9. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

1. GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

2.1. Mazos vertés pirkimus vykdo nuolat veikianti VPK arba Pirkimy organizatoriai. VPK
pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys.

2.2. Esant poreikiui, gali buti sudaroma atskira VPK vienam ar keliems pirkimams jvykdyti.

2.3. VPK veikia Gimnazijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus, dirba pagal patvirtintg darbo
reglamentg ir yra atskaitinga Gimnazijos direktoriui.

2.4. Prie§ pradédami darba VPK nariai, ekspertai, pirkimy organizatoriai, stebétojai, arba kiti
asmenys dalyvaujantys pirkimo procediirose privalo pasiraSyti nesaliSkumo deklaracijos forma (1
priedas), patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ir konfidencialumo
pasizadéjima (2 priedas), kaip numatyta VP] ir kituose VieSyjy pirkimy tarnybos iSleistuose
dokumentuose.



2.5. Gimnazija vieSojo pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kitag perkancigja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Igaliotajai organizacijai ji nustato
uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

I11I. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

3.1. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

3.1.1. rengia paraisSkg vie$ajam pirkimui (3 priedas);

3.1.2. atlieka rinkos tyrima;

3.1.3. rengia technine specifikacijg.

3.2. Uz pirkimy organizavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

3.2.1. vadovaudamasis VP, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu ,,D¢él mazos vertes
pirkimy tvarkos aprasSo patvirtinimo* 2017 m. birZelio 28 d. Nr. 1S-97 ir Gimnazijos Taisyklése
nustatytais atvejais ir tvarka vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

3.2.2. jei reikia, rengia pirkimo dokumentus;

3.2.3. atsako uz kiekvieno atlikto pirkimo registracijg pirkimy Zurnale.

3.3. VPK nariy funkcijos ir atsakomybé:

3.3.1. rengia Gimnazijos einamyjy biudzetiniy mety poreikio sarasa (4 priedas);

3.3.2. rengia pirkimy ataskaitg ir ja skelbia CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo ataskaitiniy
kalendoriniy mety pabaigos. Atspausdintas $ios ataskaitos egzempliorius tvirtinamas Gimnazijos
direktoriaus parasu.

3.3.3. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

3.3.4. rengia vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

3.3.5. tikrina Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir Gimnazijos
pirkimy organizavimo Tvarkos atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jos
pakeitimus, juos derina ir teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui;

3.3.6. vykdo kity Gimnazijos dokumenty, privalomy skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo
priezitrg.

3.4. Pretenzijy nagrinéjimg atlieka VPK. Gavus pretenzija:

3.4.1. nedelsiant informuoja pirkimy iniciatoriy ir organizatoriy;

3.4.2. stabdo pirkimo procediiras, kaip t3 numato VP] 103 str. nuostatos, jei kompetentingas ir
motyvuotas atsakymas nepateikiamas tg pacig darbo diena;

3.4.3. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas, ruoSia atsakymo ] pretenzija projekta ir teikia
atsakymg i pretenzijg tiekéjui.

3.5. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

3.5.1. atsako uz duomeny apie Gimnazijg aktualuma ir teisinguma;

3.5.2. vykdydamas Gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus, kuria naudotojy
grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos
prie duomeny ribas;

3.5.3. vykdydamas Gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

3.6. VPK nario, atsakingo uz nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
tvarkyma, funkcijos ir atsakomybe:

3.6.1. ne reiau kaip kartg per metus perzitri duomenis ir patikrina, ar visi VPK nariai,
ekspertai, pirkimy organizatoriai ir kiti pirkimy procediirose dalyvaujantys asmenys yra pasirase
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

3.6.2. direktoriui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos VPK sudétj,
uztikrina, kad pirkimo organizatorius, VPK nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.



3.7. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo, kuriam viesoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atlickanti
centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio
katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas), yra atsakingas uz prisijungimo duomeny
prie CPO elektroninio katalogo suteikima, jgaliojimy suteikimo ir panaikinimo tvarka bei prieziiirg.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

4.1. Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j Siuos etapus:

4.1.1. Gimnazijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;

4.1.2. pirkimy planavimas;

4.1.3. pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam;

4.1.4. pirkimo vykdymas;

4.1.5. pirkimo sutarties sudarymas;

4.1.6. pirkimo sutarties vykdymas.

4.2. Gimnazijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas:

4.2.1. kiekvieniems ateinantiems biudzetiniams metams numatomus pirkimus planuoti
pradedama kiekvieny mety ketvirta ketvirtj ir iki kiekvieny mety gruodzio 15 dienos elektroniniu
pastu pateikiama Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus ekonomistui.

4.2.2. rengiant pirkimy sarasg atliekamas rinkos tyrimas, reikalingas potencialiems tiekéjams,
numatomai pirkimo vertei ir galimybei pirkimg atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1
dalyje nurodyty jstaigy ir jmoniy, nustatyti.

4.3. Pirkimy planavimo etapas:

4.3.1. VPK, gavusi apibendrintg informacijg dé¢l pirkimo poreikio, patikrina ir iki kiekvieny
mety sausio 31d. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame viesyjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus, vadovaudamasi Viesyjuy
pirkimy jstatymo 4 ir 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir nustato pirkimo biida;

4.3.2. preliminary bendrg Gimnazijos pirkimo saraso projekta suderina su direktoriumi;

4.3.3. gavusi patvirtintg savininko teises jgyvendinanc¢ios institucijos sagmatg biudzetiniams
metams, pagal skirtas 1éSas, patikslina sgra$a ir teikia tvirtinti direktoriui (toliau — Pirkimy sarasas);

4.3.4. pirkimy suvesting ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. paskelbia
CVPIS.

4.4. Pirkimo iniciatoriai, atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy
saraSg, raStu pateikia pirkimy organizatoriui ar VPK patikslinta pirkimy sarasa, suderintg su
direktoriumi.

4.5. Pirkimy saraSas/pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iami, jeigu dél Gimnazijos nenumatyty
aplinkybiy i8kyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy sarase/pirkimy suvestinéje nenurodyta
pirkimg arba, kai konkretaus pirkimo metu kei¢iasi informacija, kuri apie $i pirkimg nurodyta pirkimy
sgrase/pirkimy suvestingje.

4.6. VieSyjuy pirkimy inicijavimas, organizavimas ir vykdymas:

4.6.1. pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius ir yra asmeniSkai atsakingas uz tai, kad pirkimy
sgraSe numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu terminu;

4.6.2. pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrima, biting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy
(iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatyme nurodytas jstaigas ir jmones) skaiciui
nustatyti, bei tiekéja parinkti taip, kad bty racionaliai naudojamos Gimnazijos I€Sos. Jeigu paraiska
paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, tyrimu yra nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy
sgrasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby reikalavimai. Rinkos tyrimas gali biti
neatliekamas, esant nuo perkanciosios organizacijos nepriklausan¢ioms ypatingos skubos
aplinkybéms ar kitais perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais;



4.6.3. pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska vieSajam
pirkimui (3 priedas);

4.6.4. pirkimo iniciatorius, teikdamas paraiska vieSajam pirkimui, jeigu reikia, prideda
technines specifikacijas, reikiamus planus, brézinius, kitg biiting informacija.

4.6.5. pirkimo iniciatorius gali pateikti pirkimy organizatoriui arba VPK sitilymus dél:

4.6.5.1. vieSos konsultacijos su rinkos dalyviais (VP] 27 str. 1 d. 1 p.);

4.6.5.2. tiekéjy kvalifikacijos reikalavimy;

4.6.5.3. pasiulymy vertinimo kriterijus ir salygas.

4.7. Paraiska vieSajam pirkimui turi biiti suderinta su Gimnazijos direktoriumi, kuris patvirtina
vieng i$ sprendimy: pavesti pirkimo procediiras atlikti VPK ar pavesti pirkimo organizatoriui atlikti
mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkimo procediiras. Pavedus pirkimo procediras atlikti
VPK, §i pirkima vykdo reglamente nustatyta tvarka.

4.8. Pavedus mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo procediras atlikti pirkimy
organizatoriui, Sis:

4.8.1. atlieka pirkimo procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytais biidais ir
tvarka;

4.8.2. kai pirkimas atliekamas zodziu ir pirkimo sutarties verté mazesne kaip 3000,00 Eur be
PVM - pirkimg registruoja pirkimy Zurnale;

4.8.3. parengia pirkimo sutarties projekta ir Gimnazijos numatyta tvarka jg suderina ir teikia
pasiraSyti direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui;

4.8.4. atlikes pirkimg ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties, preliminariosios
sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios, ar jos saglygy pakeitimo,
i8skyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis sudaroma zodziu, paskelbia CVPIS laiméjusio dalyvio
pasiiilymg ir sudarytg sutart] visa apimtimi su sutartyje nurodytais priedais arba pagrinding sutartj,
kai ji sudaroma jvykdzius pirkimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu.

4.9. Kai Pirkimy organizatorius atlicka mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkima,
tiekéja parenka (jeigu jo néra parinkes pirkimo iniciatorius) taip, kad biity racionaliai naudojamos
Gimnazijos 1éSos.

4.10. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale.

4.11. Pirkimo sutarties sudarymo etapas. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg
sudaryti bei sudarius pirkimo sutartj, pirkimo organizatorius arba VPK skelbia privalomg vieSinti
informacijg VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

4.12. Pirkimo sutarties vykdymo etapas:

4.12.1. pirkimy iniciatorius atlicka Gimnazijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, kiekybiniams ir kitiems reikalavimams
stebésena;

4.12.2. rekomenduojama pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas Zodziu) numatyti, kad
paslaugy, turin€iy materialig iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir
turinys yra grindziamas priémimo — perdavimo aktu arba kitais lygiaver¢iais dokumentais;

4.12.3. jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo — perdavimo akta, pirkimy
iniciatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybeés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai,
kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai;

4.12.4. jei pirkimy iniciatorius neturi pretenzijy del pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar
atlikty darby, pasiraSo priémimo — perdavimo akta arba kitg lygiaverti dokumentg. Jei pirkimy
iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas arba jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybeés



reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo — perdavimo akto nepasiraso ir
raStu reikalauja i tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

4.12.5. pirkimy iniciatorius:

4.12.5.1. pagal kompetencija inicijuoja siiilymus dél pirkimo sutarties pratgsimo, keitimo,
nutraukimo arba pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.
Parengia pirkimo sutarties projekta ir ji suderina bei teikia pasirasyti direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui;

4.12.5.2. jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, atsizvelges
] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina pirkimo
sutarties pratgsimo tikslinguma;

4.12.5.3. pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus arba esant kitoms svarbioms
aplinkybéms, gali raStu kreiptis j direktoriy, sitilydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty

prievoliy jvykdymo uztikrinimo biida(-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais.

4.13. Gavus pirkimo iniciatoriaus pra§ymg pakeisti sutarties sglygas, nustatoma, ar:

4.13.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo

sutartyje;

4.13.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai.

4.14. Nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo
galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus nustatytas pirkimo sutarties sglygas nebus
keiCiamos esminés sutarties salygos ir nebus pazeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai principai bei
tikslai, pirkimo sutarties salygoms pakeisti néra reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas.
Tokiu atveju, rengiami bei derinami pirkimo sutarties pakeitimo projektai.

4.15. Jei pirkimy iniciatorius kartu su VPK nustato, kad tikslinga pratesti galiojancig pirkimo
sutartj, tokiu atveju, rengiami bei derinami pirkimo sutarties pakeitimo projektai.

4.16. Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, priémes sprendimg pakeisti arba pratesti
pirkimo sutart], pasiraSo susitarimg dél pirkimo sutarties pakeitimo arba pratgsimo. Gimnazijos
direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendimg nekeisti arba nepratgsti pirkimo sutarties.

4.17. Jeigu pirkimo sutarties galiojimas pratesiamas, atitinkami pakeitimai atlieckami CVP IS.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimy dokumentai, paraiSkos,
pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, VPK sprendimy pri¢émimo, deryby, dialogo
ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi
4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susij¢ dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo (pirkimy, finansuojamy i§ ES
struktiiriniy fondy, pirkimo dokumentai yra saugomi ne maziau kaip 10 mety nuo projekto pabaigos).

5.2. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir ApraSo nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

5.3. Sios Taisyklés yra viesas dokumentas, su juo teisés akty nustatyta tvarka turi teise
susipazinti visi to pageidaujantys asmenys.

5.4. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy



1 priedas

VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS* GIMNAZIJA

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Kalveliai
Biidamas/a , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas/a rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiSkéjus bent vienai i Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys/¢;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8ais$kinta, kad:

3.1. asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai,
taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes/usi j intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas/a stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendima informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo
komisijos posédziuose.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS‘ GIMNAZIJA
(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kalveliai
Buidamas/a ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant
pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurod¢ tiekéjas, ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sagziningg konkurencija.

4. Esu jspétas/a, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanéiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS* GIMNAZIJA

Pirkima pavedama atlikti:

SUDERINTA

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

20__m. d.

Pirkimo objekto (prekiy, paslaugy ar
darby) pavadinimas

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys
(atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties
trukme su galimais pratesimais)

Maksimali planuojama pasitlymo verté
Eur (o jei pirkimas skaidomas j dalis —

kiekvienos dalies maksimali pasiiilymo
kaina Eur)

Planuojama pirkimo pradzia
(pirkimo poreikio pradzia)

Nurodyti galimus tiekéjus (mazos vertés
neskelbiamam pirkimui), kuriy prekés,
paslaugos ar darbai tenkinty
reikalavimus, keliamus numatomam
pirkimo objektui ir jy kontaktus

Pirkimo (prekiy, paslaugy ar darby)
aprasymas

(pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai
reikalavimai, kurie gali biiti nurodyti
pridedamoje techninéje specifikacijoje,
pasirasyti pirkimo iniciatoriaus)

Pasiiilymy vertinimo kriterijus

1.Kaina []
2.Kainos/sgnaudy ir kokybés santykis [_],
3. Sanaudos (kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sanaudy metoda) [ ]

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

(parasas) (vardas ir pavarde)

Pirkimg sitiloma atlikti

(pirkimo budas)

Vilniaus r. Marijampolio
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Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy

4 priedas

TVIRTINU

VILNIAUS R. G KALVELIU ,,AUSROS** GIMNAZIJA

20 BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI
DARBU, PREKIU IR PASLAUGU SARASAS

20 m. d.
Eil. Prekeés, Prekeés, Preliminari Ketvirtis, Informacija apie tai, ar
Nr. | paslaugos ar | paslaugos ar vieneriy kurio metu yra poreikis pirkti ta
darbo darbo kodas finansiniy turi buti pacia preke, paslaugg ar
pavadinimas | pagal Bendrajj | mety prekés, jsigyta darbg ilgiau nei
vieSyjy pirkimo | paslaugos ar preké, 1 finansiniams metams
7odyna (BVPZ) darbo suteikta (jeigu taip, nurodyti
numatomos paslauga ar konkrety laikotarpj ir
sudaryti atliktas kiekvieny finansiniy
pirkimo darbas mety apimtj Eur)
sutarties
apimtis (Eur)
Pastabos:

SaraSa parengé:

(iniciatorius)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)
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Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy

5 priedas

VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS* GIMNAZIJA

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU MAZOS VERTES PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pirkimo
objekto
pavadinimas /
Sutarties
pavadinimas

Pagrindinis

pirkimo objekto

kodas pagal
BVPZ,
papildomi

BVPZ kodai (jei

yra)

Tiekéjo
pavadinimas pagal
sutartj,

jei sutartis
nesudaryta -
registruojama
saskaita faktiira

Sutarties
sudarymo
data arba
saskaitos
fakttiros
data

Numatoma
sutarties
ivykdymo
data

Sutarties
kaina Eur su
PVM
(atsizvelgus
| numatytus
sutarties
pratesimus)
arba
saskaitoje
faktiiroje
nurodyta
kaina Eur su
PVM

Kita
informacija
(jei reikia)
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Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy
6 priedas
VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS‘ GIMNAZIJA

PIRKIMU VYKDYMO PROCEDUROS SKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU

Atliekama CVP IS priemonémis, uZpildant skelbimg apie pirkimg, vadovaujantis ViesSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka

Gali buti vykdomas visais atvejais.

Pirkimo dokumenty rengimas

Rengiami lietuviy kalba.

Turi biti tikslis, aiSkis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti pasitilymus, o perkancioji
organizacija nupirkti tai, ko reikia.

Dokumentuose turi biiti:

* prekiy, paslaugy ar darby pavadinimas, kiekis (apimtis), su prekémis teiktiny paslaugy pobidis,
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai;

* technine specifikacija (jei reikia);

* perkanciosios organizacijos sitilomos Salims pasirasSyti pirkimo sutarties salygos ir (arba) pirkimo
sutarties projektas, jeigu jis yra parengtas;

* pasitlymy rengimo reikalavimai,

* jei taikoma — tickéjy pasalinimo pagrindai, kvalifikacijos reikalavimai;

* nurodoma, ar visy tiekéjy bus prasoma iSkart pateikti dokumentus, patvirtinancius tickéjo atitiktj
keliamiems reikalavimams tiekéjui, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 51 straipsnio
nuostatomis, ar jy bus prasoma tik i§ laimétojo. Jei pateikti dokumentus, patvirtinancius tiekéjo
atitikt] keliamiems reikalavimams tiekéjui, bus prasoma tik i§ laimétojo, nustatomas reikalavimas
pateikti laisvos formos deklaracijg dél atitikties keliamiems reikalavimams tiekéjui;

* informacija, kaip turi biiti apskaiciuota ir iSreiksta pasiiilymuose nurodoma kaina ar sagnaudos. |
kaing ar sgnaudas turi biiti jskaiCiuoti visi mokesciai;

* reikalavimas tiekéjams nurodyti, kokiai pirkimo daliai ir kokie subtiekéjai (jeigu jie Zinomi)
pasitelkiami;

* informacija, kad tiekéjas privalo nurodyti, kuri informacija, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
istatymo 20 straipsniu, yra konfidenciali;

* informacija apie pasitilymy pateikimo termino pabaiga, pateikimo vietg ir buda;

* jei pasitilymai teikiami CVP IS priemonémis — informacija, kad susipazinimo su pasitilymais
procediiroje tiekéjai ar jy igalioti atstovai nedalyvauja;

* pasitilymy vertinimo kriterijai ir salygos. Perkancioji organizacija ekonomiskai naudingiausia
pasitilymg iSrenka vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje ir 3 — 7 dalyse
nustatytais reikalavimais;

* budai, kuriais tiekéjai gali prasyti pirkimo dokumenty paaiSkinimy ir tokiy pra§ymy pateikimo
terminas, informacija, ar perkancioji organizacija ketina rengti susitikima su tiekéjais dél pirkimo
dokumenty paaiSkinimo, taip pat budai, kuriais perkancioji organizacija savo iniciatyva gali
paaiskinti (patikslinti) pirkimo dokumentus;

* pirkimo organizatoriaus arba Komisijos nariy (vieno ar keliy), kurie jgalioti palaikyti tiesioginj
ry$] su tiekéjais ir gauti i§ jy (ne tarpininky) praneSimus, susijusius su pirkimy procediiromis,
vardai, pavardés, kontaktin¢ informacija.

Pasiulymy pateikimo terminas.
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Nustatomas toks, kad tiekéjui pakakty laiko parengti pasitilymag pagal nustatytus reikalavimus.
Minimalus pasitilymy pateikimo terminas — 3 darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS
dienos. Nustatant pasiiilymo pateikimo terming, atsizvelgiama j laika, reikalinga VieSyjy pirkimy
tarnybai skelbimui paskelbti (1 darbo diena).

Paskelbiamas skelbimas apie pirkima Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

Pirkimo dokumenty paaiSkinimai ar patikslinimai.

PaaiSkinimai ar patikslinimai, kol néra pasibaiges pasitilymy pateikimo terminas, gali biiti teikiami
ir perkanc¢iosios organizacijos iniciatyva.

Tiekéjai pasiilymus dél pirkimo dokumenty patikslinimy gali pateikti ne véliau kaip likus 2 darbo
dienoms iki pasiiilymy pateikimo termino pabaigos.

Paaiskinimai ar patikslinimai skelbiami CVP IS priemonémis ir siunciami uzklausa pateikusiam
bei visiems prie pirkimo prisijungusiems tieké¢jams. Jei paaiSkinimai ar patikslinimai teikiami
perkanciosios organizacijos iniciatyva, jy paskelbimas CVP IS priemonémis laikomas pakankamu.
PaaiSkinimai ar patikslinimai turi biiti pateikiami likus ne maZziau kaip 1 darbo dienai iki pasitilymy
pateikimo termino pabaigos. Jei perkancioji organizacija paaiskinimy ar patikslinimy nepateikia
per nurodytg terming, pasitilymy pateikimo terminas nukeliamas ne trumpesniam laikui nei tas,
kiek véluojama pateikti paaiskinimus ar patikslinimus.

Jei pateikti paaiSkinimai ar patikslinimai i§ esmés keicia pirkimo dokumentuose nustatytus pirkimo
objektui keliamus reikalavimus, reikalavimus tiekéjui ar pasitilymy rengimo reikalavimus,
pasiiilymy pateikimo terminas skai¢iuojamas i§ naujo nuo paaiskinimy ar patikslinimy paskelbimo
CVP IS priemonémis dienos. [vykus pirmiau nurodytiems pokyc¢iams, informacija apie atliktus
pakeitimus siun¢iama visiems prie pirkimo prisijungusiems tiekéjams ir paskelbiama prie pirkimo
dokumenty.

Jeigu rengiami susitikimai su tiekéjais dél pirkimo dokumenty, tai daroma su kiekvienu tiekéju
individualiai. Surasomas tokio susitikimo protokolas, jame fiksuojami visi susitikimo metu pateikti
klausimai dél pirkimo dokumenty ir atsakymai j juos. Parengtas susitikimo protokolo iSrasSas
pateikiamas tomis pat priemonémis ir budu, kuriais pateikti pirkimo dokumentai. Protokolo iSrase
negali buti atskleidziama informacija apie susitikimo dalyvius.

Jei gauta pretenzijy — ] jas atsakoma VieSyjy pirkimy jstatymo 102 straipsnyje nurodyta tvarka ir
terminais, jvertinant, ar dél pateikto atsakymo j pretenzija biitini pirkimo dokumenty patikslinimai.

Suéjus pasiilymy pateikimo terminui.

Atveriami CVP IS priemonémis pateikti pasitilymai, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 44
str. nuostatomis.

Gauty pasiilymu vertinimas.

Jei pirkimo dokumentuose buvo nustatyti reikalavimai tiekéjui, patikrinama, ar pagal pateiktuose
dokumentuose nurodyta informacijg tiekéjas atitinka keliamus reikalavimus.

Tieké¢jai informuojami apie patikrinimo rezultatus. Teis¢ dalyvauti tolesnése pirkimo procediirose
turi keliamus reikalavimus atitinkantys tiekéjai. Jei tiekéjas Salinamas i§ pirkimo, tiekéjui
nurodomas jo pasalinimo pagrindas.

Jei tiekéjas nebuvo pasalintas — vertinama, ar jo sitilomas pirkimo objektas atitinka nustatytus
reikalavimus.

Jei tiekéjas pateiké netikslius, neiSsamius ar klaidingus dokumentus ar duomenis apie atitikt]
pirkimo dokumenty reikalavimams arba S$iy dokumenty ar duomeny triksta, perkancioji
organizacija, nepazeisdama lygiateisiSkumo ir skaidrumo principy praso tiekéja Siuos dokumentus
ar duomentis patikslinti, papildyti arba paaiSkinti per jos nustatyta protingg terming, vadovaudamasi
VieSyjy pirkimy jstatymo 45 straipsnio 3 dalies ir 55 straipsnio 9 dalies nuostatomis.

Pasiiilymy eilé.

I pasitlymy eile jtraukiami tie tiekéjai, kuriy pasitilymai atitiko pirkimo dokumentuose nustatytus
reikalavimus.
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Pasitlymy eil¢ sudaroma ekonominio naudingumo maz¢jimo tvarka. Jei keliy tiekéjy pasitlymy
ekonominis naudingumas yra vienodas, sudarant pasitilymy eile, pirmesnis jraSomas tiekéjas, kurio
pasitllymas pateiktas anksc¢iausiai.

Eilé nesudaroma, jei pasitilyma pateiké ar, pirkimo procediiry metu atmetus kitus pasitilymus, liko
vienas tiekéjas.

Laimétoju gali biiti pasirenkamas tik toks tiekéjas, kurio pasitilymas atitinka pirkimo
dokumentuose nustatytus reikalavimus ir tiekéjo siiloma kaina néra per didelé ir perkanciajai
organizacijai nepriimtina.

Informavimas.

Pirmasis pasiiilymy eiléje esantis tiekéjas (o jeigu ji nesudaroma — vienintelis pasitilyma pateikes
ar vienintelis likes nepasalintas tiekéjas) skelbiamas pirkimo laimétoju.

Suinteresuotieji dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuojami apie procediiros rezultatus, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1
dalies reikalavimais, i8skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

Tiekéjas, kurio pasiiilymas nustatytas laiméjes, kvieCiamas sudaryti pirkimo ar preliminariosios
sutarties.

Jeigu tiekéjas, kuriam buvo pasitilyta sudaryti pirkimo sutart] ar preliminarigjg sutartj, raStu
atsisako jg sudaryti arba nepateikia pirkimo dokumentuose nustatyto pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimg patvirtinancio dokumento (jei jo buvo praSoma), arba iki perkanciosios organizacijos
nurodyto laiko nepasiraso pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties, ar atsisako sudaryti
pirkimo sutart] ar preliminarigjg sutart] VieSyjy pirkimy jstatyme ir pirkimo dokumentuose
nustatytomis sglygomis, laikoma, kad jis atsisaké sudaryti pirkimo sutartj ar preliminarigjg sutart;.
Tuo atveju perkancioji organizacija sitillo sudaryti pirkimo sutartj ar preliminarigjg sutartj tiekéjui,
kurio pasiiilymas pagal nustatytg pasitilymy eilg yra pirmas po tiekéjo, atsisakiusio sudaryti
pirkimo sutartj ar preliminarigjg sutartj, jeigu tenkinamos Viesyjy pirkimy jstatymo 45 straipsnio
1 dalyje iSdéstytos salygos.

Jei priimamas sprendimas nesudaryti pirkimo sutarties arba pradéti pirkimg i§ naujo -
suinteresuotieji dalyviai apie tai informuojami, nurodant tokio sprendimo priezastis.

Pirkimo sutarties sudarymas.

Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties sudarymo
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagrjstus atvejus, kai,
atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, bitina $j
laikotarpj pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis
nustatomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

Sutartis sudaroma rastu.

Laiméjusio tiekéjo pasiiilymas, sudaryta pirkimo sutartis ir S$iy sutar¢iy pakeitimai, iSskyrus
informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems
teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius
interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo pagal ji
pradZios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka' turi biti paskelbti CVP IS.

Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, joje turi buiti nurodoma:

* perkamos prekes, paslaugos ar darbai, preliminarus, o jeigu jmanoma — tikslus jy kiekis (apimtis);
* kainodaros taisyklés;

* mokéjimo tvarka. Mokéjimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos Respublikos mokéjimy, atliekamy
pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnyje nustatytus reikalavimus;

* sutarties prievoliy jvykdymo terminai,

* sutarties perzitiros salygos ar pasirinkimo galimybés, jeigu tai numatoma;

* subtiekéjai, jeigu vykdant pirkimo sutart] jie pasitelkiami, ir jy keitimo tvarka;
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* informacija, kad jeigu tiekéjo kvalifikacija dél teisés verstis atitinkama veikla nebuvo tikrinama
arba tikrinama ne visa apimtimi, tiek¢jas perkanciajai organizacijai jsipareigoja, kad pirkimo sutartj
vykdys tik tokig teis¢ turintys asmenys.

Kita informacija, nurodyta VieSyjy pirkimy jstatymo 87 straipsnyje, pirkimo sutartyje pateikiama
pagal poreik], atsizvelgiant j pirkimo objekto specifika.

PasiraSant ar nutraukiant pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj, vykdant ir keiCiant pirkimo sutart,
perkanciosios organizacijos ir tieckéjo bendravimas bei keitimasis informacija gali vykti ne CVP IS
priemonémis.

Vykdant pirkimo sutartj, pridétinés vertés mokesCio saskaitos faktiiros, saskaitos faktiiros,
kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés sgskaitos turi buti teikiami naudojantis
informacings sistemos ,,E. sgskaita‘ priemonémis, iSskyrus VieSyjy pirkimy jstatymo 22 straipsnio
12 dalyje nustatytus atvejus.

Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnio nuostatomis.
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Vilniaus r. Kalveliy ,,Ausros‘‘ gimnazijos
Mazos vertés pirkimy organizavimo taisykliy
7 priedas

VILNIAUS R. KALVELIU ,,AUSROS* GIMNAZIJA

PIRKIMU VYKDYMO PROCEDUROS NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU

Jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM).

Atliekama apklausiant pasirinkta skaiCiy tiekéjy.

Atlickama zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (elektroniniu pastu, pastu ar
kitomis priemonémis).

Del jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo 1§ anksto numatyti, biitina ypac¢ skubiai jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo
perkanciosios organizacijos.

Jeigu perkancioji organizacija pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko prekiy ir
nustate, kad 1§ jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius
arba padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, perkanciajai organizacijai
reikéty jsigyti medZiagy, turin€iy kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty
nesuderinamumas arba per dideliy techniniy eksploatavimo ir priezitiros sunkumy. Tokiy sutarciy,
kaip ir pasikartojanciy sutarciy, trukmé paprastai negali biiti ilgesné kaip 3 metai, skai¢iuojant nuo
pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento.

Kai ypa¢ palankiomis sglygomis perkama i$ tiekéjo, kuris yra likviduojamas, restruktirizuojamas,
bankrutuojantis, bankrutaves ar su kreditoriais sudares taikos sutartj, arba tiekéjo atzvilgiu
taikomos panasios proceduros pagal Salies, kurioje jis registruotas, teisés aktus.

Jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1ésas.

Jei perkami prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai.

Jei perkamos prekes 1§ valstybés rezervo.

Jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny (informacinémis)
bazémis.

Jei perkamos perkanciosios organizacijos pagal darbo sutart] dirban¢iy darbuotojy mokymo ir
konferencijy paslaugos.

Jei perkamos eksperty komisijy ar eksperty teikiamos nematerialaus pobiidZzio (intelektines)
paslaugos.

Jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo.

Pirkimo dokumenty rengimas.

Pirkimo dokumentai gali biiti rengiami perkanc¢iosios organizacijos nuoziiira.

Pirkimo dokumentai turi biiti tiksls, aisklis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti
pasitilymus, o perkancioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.

Kreipimasis j tiekéja.

I tiekéja kreipiamasi Zodziu arba rastu. Jei kreipiamasi rastu — nurodomas pasitilymy pateikimo
terminas. Jis nustatomas toks, kad tiekéjui pakakty laiko parengti pasitilyma.

SusipaZinimas su pateiktais pasiiilymais.

Procediira gali nevykti.

Tokiu atveju patikrinama, ar tiekéjo sitilomas pirkimo objektas atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir ar tiek¢jo sitiloma kaina néra per didele ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.
Perkancioji organizacija gali nevertinti viso tiekéjo pasitilymo, jeigu patikrinusi jo dalj nustato, kad
pasitilymas, vadovaujantis jam nustatytais reikalavimais, turi biiti atmetamas.
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Sprendimas dél laimétojo.

Laimétoju pasirenkamas tik toks tiekéjas, kurio pasitilymas atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius (jei buvo rengiami pirkimo dokumentai — juose nustatytus reikalavimus) ir tiekéjo
sitiloma kaina néra per didel¢ ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.

Jei buvo apklausti keli tiekéjai, laimétoju iSrenkamas tas, kurio pasitilymas geriausiai tenkina
perkanciosios organizacijos poreikius (jei buvo rengiami pirkimo dokumentai — juose nustatytus
reikalavimus) ir tiekéjo sitiloma kaina néra per didelé ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.

Informavimas.

Suinteresuotieji dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuojami apie procediiros rezultatus, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1
dalies reikalavimais, i$skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma Zodziu.

Pirkimo sutarties sudarymas.

Zodziu sutartis sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur be PVM.

Sutartis sudaroma rastu.

Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties sudarymo
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus atvejus, kai,
atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1Sy panaudojimo, biitina §j
laikotarp] pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis
nustatomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

Laiméjusio tiekéjo pasiiilymas, sudaryta pirkimo sutartis ir Siy sutaréiy pakeitimai, iSskyrus
informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems
teisés aktams arba visuomenés interesams, paZzeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius
interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi biiti paskelbti
CVP IS.

Sutartyje nurodoma:

* perkamos prekés, paslaugos ar darbai, preliminarus, o jeigu jmanoma — tikslus jy kiekis (apimtis);
* kainodaros taisyklés;

* mokéjimo tvarka. Mokéjimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos Respublikos mokéjimy, atliekamy
pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnyje nustatytus reikalavimus;

* sutarties prievoliy jvykdymo terminai;

* sutarties perzitiros sglygos ar pasirinkimo galimybés, jeigu tai numatoma;

* subtiekéjai, jeigu vykdant pirkimo sutartj jie pasitelkiami, ir jy keitimo tvarka;

* informacija, kad jeigu tiekéjo kvalifikacija dél teisés verstis atitinkama veikla nebuvo tikrinama
arba tikrinama ne visa apimtimi, tiek¢jas perkanciajai organizacijai jsipareigoja, kad pirkimo sutartj
vykdys tik tokig teis¢ turintys asmenys.

PasiraSant ar nutraukiant pirkimo sutartj, vykdant ir keiiant pirkimo sutartj, perkanciosios
organizacijos ir tiekéjo bendravimas bei keitimasis informacija gali vykti ne CVP IS priemonémis.

Vykdant pirkimo sutartj, pridétinés vertés mokesCio saskaitos faktiiros, saskaitos faktiiros,
kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés saskaitos turi biti teikiami naudojantis
informacingés sistemos ,,E. saskaita* priemonémis.

Pirkimo sutartis kei¢iama vadovaujantis ViesSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.
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